DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 25/05/2021 | Edigao: 97 | Segao: 1 | Pagina: 87

Orgao: Ministério do Desenvolvimento Regional/Secretaria Executiva
INSTRUGAO NORMATIVA N° 12, DE 21 DE MAIO DE 2021

Dispode sobre normas e procedimentos para o planejamento das
contratagbes e para a elaboragcao do Plano Anual de
Contratagdées no ambito do Ministério do Desenvolvimento
Regional.

O SECRETARIO-EXECUTIVO DO MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL, no uso da
atribuicao que lhe confere o art. 7° do Anexo | do Decreto n°® 10.290, de 24 de marco de 2020, e tendo em
vista o disposto na Instrugao Normativa SEGES/ME n° 1, de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para o planejamento das contratagcdes e para a
elaboragao do Plano Anual de Contratagdes no ambito do Ministério do Desenvolvimento Regional.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° As contratagcdes no ambito do Ministério do Desenvolvimento Regional observarao o
alinhamento ao Planejamento Estratégico e, no que couber, os critérios de praticas de sustentabilidade.

Art. 3° Sao objetivos do planejamento da contratagao:

| - gestdo consciente dos recursos disponiveis;

Il - identificacao da visao global da situacao e das alternativas existentes;

[l - mitigacao e enfrentamento dos riscos;

IV - elaboracao de estratégias que otimizem os procedimentos e facilitem os resultados; e

V - divulgacao da informacao para auxiliar na tomada de decisdes e fortalecer a transparéncia
da gestao de contratagao do orgao.

Art. 4° Para os efeitos desta Instrugao Normativa, serao adotadas as seguintes defini¢cdes:

| - Plano Anual de Contratagdes: documento que consolida todas as compras e contratagoes
que o Ministério do Desenvolvimento Regional pretende realizar ou prorrogar, no ano seguinte,
contemplando bens, servicos, obras e solugcdes de tecnologia da informagao;

I - setor de licitagbes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagcao e
acompanhamento das agdes destinadas a realizagao das contratagdoes no ambito do Ministério do
Desenvolvimento Regional que acessara o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes
utilizando o perfil "PAC-UNCOMP";

lll - setor requisitante: unidade do Ministério do Desenvolvimento Regional responsavel por
identificar uma necessidade e requerer ao setor de licitagdes ou a unidade de tecnologia da informacao a
contratacdo de bens, servicos, obras e solucdes de tecnologia da informacao e comunicagdes que
acessara o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes utilizando o perfil "PAC-REQUI",

IV - unidade de tecnologia da informacdao e comunicagao: representada pela Coordenagao-
Geral de Tecnologia da Informacao, € o setor responsavel pela analise, consolidagao e pré-aprovacao dos
itens referentes a contratagcdo de bens ou servicos de Tecnologia da Informacao e Comunicagoes,
solicitadas pelos setores requisitantes, que acessara o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacoes utilizando o perfil "PAC-TIC";

V - autoridade competente: a responsavel pela aprovacao do Plano Anual de Contratagdes que



acessara o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes utilizando o perfil "PAC-AUTOR"; e

VI - Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes: sistema do Ministério da
Economia no qual serao inseridos os itens que deverao compor o Plano Anual de Contratagoes.

CAPITULO Il
DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

Art. 5° A elaboracao do Plano Anual de Contratagcdes deve atender ao disposto na Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 1, de 10 de janeiro de 2019, da Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao
e Governo Digital do Ministério da Economia, ou em normativo especifico que venha a substitui-la.

Art. 6° A Secretaria de Coordenagao Estrutural e Gestao Corporativa devera consolidar o Plano
Anual de Contratacdes que devera conter todas as compras e contratacdes que o Ministério do
Desenvolvimento Regional pretende realizar ou prorrogar, no ano seguinte.

§ 1° O Plano Anual de Contratacdes devera ser elaborado com subsidio nas informagdes
constantes no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes do Ministério da Economia, que
sera preenchido pelas unidades requisitantes no prazo definido nesta Instrugao Normativa.

§ 2° Sdo definidos como setor requisitante o Gabinete do Ministro, a Assessoria Especial, a
Assessoria Especial de Relagdes Institucionais, cada uma das secretarias finalisticas e a Secretaria-
Executiva, que deverao indicar, a cada ciclo, dois servidores que terao a senha para acesso ao Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes e serao responsaveis pela consolidagao e inclusao dos
itens do respectivo setor no sistema, apos a aprovagao de seu titular.

§ 3° No ambito da Secretaria-Executiva, a competéncia para a aprovagao referida no § 2° ficara a
cargo do Secretario de Coordenagao Estrutural e Gestao Corporativa.

§ 4° A unidade de tecnologia da informagcao e comunicacao devera igualmente indicar dois
servidores que terdao a senha para acesso ao sistema e serao responsaveis pela analise dos itens de
Tecnologia da Informagao e Comunicacao no sistema e pelo envio ao setor de licitagdes.

§ 5° A aprovacao do Plano Anual de Contratacdes no sistema sera realizada pela autoridade
competente, na figura do Secretario de Coordenacao Estrutural e Gestao Corporativa, precedida de
deliberacao do Comité Interno de Governanca que, mediante resolucdo, chancelara a aprovacao a ser
operacionalizada no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes.

Art. 7° A proposta orgamentaria deve ser baseada nas contratagdes previstas no Plano Anual de
Contratacoes.

Art. 8° O setor requisitante deve inserir os itens que pretende contratar ou o rol das
contratagdes cuja vigéncia se pretende renovar no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacoes.

Secao |
Da elaboracao do plano

Art. 9° Previamente a cada novo ciclo de elaboracdao do Plano Anual de Contratacoes, a
Coordenacao-Geral de Suporte Logistico solicitara a cada uma daquelas unidades previstas no art. 6°, §§
2° e 4° a indicacao dos nomes dos servidores para providéncias quanto a obtencao de senha para acesso
ao Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagodes.

Paragrafo unico. Até o dia 10 de fevereiro do ano de elaboragdao do Plano Anual de
Contratacodes, os setores requisitantes deverao incluir, no sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacoes, as contratacoes que pretendem realizar ou prorrogar, na forma do art. 57 da Lei n°® 8.666, de
21 de junho de 1993, no exercicio subsequente e encaminhar ao setor de licitacdes ou a unidade de
tecnologia da informagao e comunicagao.

Art. 10. A unidade de tecnologia da informagao e comunicagao devera analisar, consolidar e pré-
aprovar os itens referentes a contratacao de bens ou servicos de Tecnologia da Informacao e
Comunicagdes e encaminhar pelo sistema para o setor de licitagdes ate o dia 20 de fevereiro do ano de
elaboracao do Plano Anual de Contratacoes.



Art. 11. A Coordenacao-Geral de Suporte Logistico, por meio do setor de licitagdes, devera
revisar o Plano, elaborar cronograma de licitagdes para o ano seguinte e encaminhar os itens pelo Sistema
de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes até o dia 20 de marco de cada ano, para analise pelo
Secretario de Coordenacao Estrutural e Gestao Corporativa, que levara a deliberacao do Comité Interno de
Governanca.

§ 1° Apos aprovagao interna pelo Comité Interno de Governanga, o Secretario de Coordenagao
Estrutural e Gestao Corporativa devera, até dia 30 de abril do ano de sua elaboragao, aprovar e enviar ao
Ministério da Economia, pelo Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagcdes, o Plano Anual
de Contratagdes a ser executado no exercicio seguinte.

§ 2° A autoridade competente podera reprovar itens constantes do Plano ou, se necessario,
devolvé-los para o setor de licitagdes realizar adequagodes, observada a data limite de aprovagao e envio
definida na Instrugcao Normativa SEGES/ME n° 1, de 10 de janeiro de 2019, qual seja, 30 de abril de cada
ano.

§ 3° O Plano Anual de Contratagdes, na forma completa ou simplificada, devera ser divulgado
no sitio eletrénico do Ministério do Desenvolvimento Regional em até quinze dias corridos apos a sua
aprovacgao.

Secao ll
Da revisao

Art. 12. Nos periodos previstos no art. 9° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 1, de 10 de
janeiro de 2019, podera haver a inclusao, exclusao ou o redimensionamento de itens para adequagao do
Plano Anual de Contratagdes a proposta orcamentaria do Ministério do Desenvolvimento Regional.

§ 1° O prazo para a alteragdo do Plano Anual de Contratagdes pelas unidades requisitantes ser3,
para a primeira revisao, desde o primeiro envio, em 30 de abril até 1° de julho do ano de elaboragao e, para
a segunda revisao, desde o envio da primeira, em 30 de setembro ate 15 de outubro.

§ 2° Apos revisao, a unidade de tecnologia da informacdao e comunicacao devera analisar,
consolidar e pré-aprovar os itens referentes a contratacao de bens ou servicos de Tecnologia da
Informacgao e Comunicagdes e encaminhar pelo sistema para o setor de licitagdes até o dia 15 de julho do
ano de elaboragao do Plano Anual de Contratagoes, para a primeira revisao, e até o 25 de outubro, para a
segunda.

§ 3° A Coordenacao-Geral de Suporte Logistico, por meio do setor de licitagdes, devera revisar o
Plano, elaborar novo cronograma de licitagdes atualizado para o ano seguinte e encaminhar os itens no
sistema até 15 de agosto do ano de elaboragao, no caso da primeira revisao, e até 5 de novembro para a
segunda, para analise pelo Secretario de Coordenacao Estrutural e Gestdao Corporativa, que levara a
alteracao a deliberacao do Comité Interno de Governanca.

§ 4° Apos revisao e aprovagao pelo Comité Interno de Governanga, o Secretario de
Coordenacgao Estrutural e Gestao Corporativa devera aprovar a alteragao do Plano Anual de Contratagoes
e enviar ao Ministerio da Economia dentro dos prazos previstos no art. 9°, caput da Instrugcao Normativa
SEGES/ME n° 1, de 10 de janeiro de 2019.

Secao I
Do redimensionamento

Art. 13. Na quinzena posterior a aprovagao da Lei Orcamentaria Anual podera haver o
redimensionamento de itens no Plano Anual de Contratagdes para adequagao ao orcamento aprovado
para o exercicio.

Paragrafo unico. A versao atualizada do Plano Anual de Contratagcdes devera ser divulgada no
sitio eletrénico do Ministério do Desenvolvimento Regional.

Secao IV
Da inclusao extemporanea de itens

Art. 14, Para a inclusao de itens no Plano Anual de Contratagdes fora dos periodos previstos, o



setor requisitante devera encaminhar, no sistema, solicitagao de inclusao para autorizagao pela autoridade
competente de que trata o art. 6° desta Instrucao Normativa.

§ 1° A solicitagao deve vir acompanhada de justificativa e motivacao para analise, aprovagao e
substituicao do Plano Anual de Contratagoes.

§ 2° Apos a aprovagao pelo Secretario de Coordenacao Estrutural e Gestdao Corporativa, a
solicitacao de inclusao de itens do Plano Anual de Contratagcoes, durante o ano de elaboracao, deve ser
encaminhada via sistema ao Ministério da Economia.

Secao V
Do monitoramento

Art. 15. Compete a Coordenacgao-Geral de Suporte Logistico acompanhar e monitorar a
execucao do Plano Anual de Contratacoes.

Art. 16. A Coordenacao-Geral de Suporte Logistico elaborara cronograma contendo as
contratagoes solicitadas pelos setores requisitantes com previsao temporal de execugao das fases que
envolvem o gerenciamento das contratagoes.

CAPITULO IlI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 17. Compete a Coordenacao-Geral de Suporte Logistico acompanhar, de forma sistematica e
permanente, a execucao das medidas constante desta Instrucdo Normativa de modo a assegurar seu
efetivo cumprimento, e informar a Secretaria de Coordenagao Estrutural e Gestao Corporativa caso haja
alguma dificuldade na implementacao ou execucao do Plano Anual de Contratacoes.

Art. 18. Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria de Coordenagao Estrutural e Gestao
Corporativa, que podera expedir normas complementares.

Art. 19. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor sete dias apos a data de sua publicacao.

DANIEL DE OLIVEIRA DUARTE FERREIRA

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.



